Instructivo para docentes SANTILLANA COMPARTIR
Ingreso y uso de plataforma LMS y PLENO

(El objetivo de este instructivo es recordarle el proceso que siguié durante la capacitacion
presencial para crear actividades, foros y evaluaciones).

Ingrese a la pagina LMS 30, de clic en enter y escoja la opcidén LMS Santillana Compartir o Login
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$2 Aplicaciones Para acceder rapido a una pagina, arstrala a esta barra de marcadores, Importar marcadores ahora..
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Escriba su usuario y contrasefia y de clic en “Acceder”

About 41,000,000 results (0.38 seconds)
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Una vez esté dentro, de clic en la ventana: “Mis clases”, del lado izquierdo de la pantalla.
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i Aplicaciones Para acceder régido = uns pégina, arrdstrala 3 esta barrs de marcadores, Importar marcadores ahora.,

1 DOCENTE SAGRADO CORAZOI
2 & 2z ENES

DOCENTE SAGRADO CORAZON - Profesor

Profesor

Mis clases

indice Mis alumnos Sobre mi Calendario

- =] Pran

ficacion
{n Inicie . oo viernes 228 nuevas 5 nuevos
- 02 de marzo Notificaciones mensajes < Marzo 2018 >
1 Mis clases Lu Ma Mi Ju Vi Sa Do
Préximas actividades Una semana (2) - R - -
(=4 Mi planificacion 5 & 7 8 9 10 1
12 13 14 15 16 17 18
e Detalles Fechas de entrega B TP
El cuento fantastico 02/03/2018 - 18:00 [ ] 26 27 28 29 30 3
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<« C | @ Esseguro | htipsy/Ims30santillanacompartir.com/teainer/schoolclassesTetitid=11183&ctsid=648ctrid=18 @ 1| DO® O o
plicaciones Para acceder répido a una pagin, améstrala a esta barra de marcadores, Importar marcadores ahora.
Mis clases [] configuracin
6° Sexto Secundaria -

CIENCIAS
NATURALES
Sexto A

actividades para hoy

CIENCIAS CIENCIAS
NATURALES NATURALES

Sexto B

0 actividades para hoy

Sexto C

0 actividades para hoy

At Inicio
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(=4 Mi planificacion
CIENCIAS
NATURALES
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vidades para hoy

CIENCIAS SOCIALES CIENCIAS SOCIALES
Sexto A Sexto B

Mi calendario

0 actividades para hoy

[} Notificaciones
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&2 Mis mensajes

Una vez esté dentro de la clase, de clic en “Actividades” y después en “Nueva actividad”
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@
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c' LENGUAJE - Sext

Sexto A

Inicio Unidades didacticas| Actividades Biblptecas de clase
———
Nueva actividad

Todas Vista de alumno

Actividadeg

1A Inicio

) Mis clases

La bsqueda no ha tenido resultados

) Mi planificacion

[ Mi calendario

L Notificac



La aparecera una hoja para crear la tarea, debe diligenciar todos los campos.

Nueva actividad R
Informacién basica
Actividades™ Periodo de evaluacidn™®
PRIMER PERIODO -
Matena™ Tpo de actividad™
Selecciona una materia - Selecciona un tipo de actividad -

Instruccién

] it " %5 : T
B I U ase x. x° & iz = = »n = e |m D O = 8 O i B
w3z P

Estilo - | Normal - Fuente -  Ta - A-

Recuerde que en esa hoja puede insertar videos o imagenes tomados directamente de internet a
través de los iconos que se le ensefiaron durante la capacitaciéon. Para videos, seleccione y copie la
URL del video y péguela en el cuadro que aparece cuando da clic en este icono : @ 'que esta en la
barra de tareas de la hoja donde se escribe la instruccién. Una vez ha pegado la URL de clic en
“Aceptar”

Embed Media Content (Photo. Video, Audio or Rich Content) x

Mmam:—{;flfz nate

| Embed Media from External Sites |

Paste a URL (shorted URLs are also supported) from one of the supported sites (e.g.
YouTube, Flickr, Qik, Vimeo, Hulu, Viddler, MyQOpera, etc ).

URL:

Resize Type (videos only):

X Mo Resize (use default) v

Norm|  Alineacién

® None Izquierda Centrado Derecha

Aceptar || Cancelar
4

Para imagen, abra la imagen que necesita, ubiquese sobre ella, de clic derecho y escoja: “copiar
direccién de enlace”, pegue en el cuadro que aparece cuando da clic en este icono: [« ' una vez ha
pegado la URL, de clic en “Aceptar”.

Propiedades de Imagen x
I [ On [ M- INFORMACION DE IMAGEN | VINCULO ~ AVANZADO
URL

Imagen

Texto Alternativo

Anchura Previsualizacion
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing
Altura a c | feugiat diam
metus. Vivamus diam purus, cursus a, commodo
Fe non, facilisis vitae, nulla. Aenean dictum lacinia tortor.
Nunc iaculis, nibh non iaculis aliquam, orci felis
Borde euismod neque. sed omare massa mauris sed velit £
Nulla pretium mi et risus. Fusce mi pede, tempor id.
cursus ac, ullamcorper nee, enim. Sed tortor
Curabitur molestie. Duis velit augue, condimentum
at, ultrices a, luctus ut, orci. Donec pellentesque
Esp Vert egestas eros. Integer cursus, augue in cursus
faucibus, eros pede bibendum sem, in tempus tellus
justo quis ligula_ Ftiam eget tortor. Vestibulum rutrum, _
Alineacion ast ut nlacarat alamantum lactis nisl alinnam valit

r
<No definid v

Esp.Horiz

Aceptar || Cancelar
A




Asi se visualiza el video o la imagen una vez los ha insertado en la hoja.

X ) € LMS - Actividades X BB Alice su pays des Menve X e - =)

https://Ims30.santillanacompartir.com/t

rapido 5 una pagins, arrastrals a ests barra de marcadores. Imports

Actividades*

PRUEBA PRIMER PERIODO -
Materia® Tipo de actividad*®
Lenguaje ACTIVIDADES GENERALES -

Periodo de evaluacion®

Instruccién
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Observa el video y responde las preguntas.

Alice au pays des Merveilles - Extraitn°.. @ =

»

Panalos. 2, Palabras: 7.

tores (con HTML). 615/10000 4

Active siempre la parte que dice: “Entregas digitales”, Escoja la fecha de entrega y para terminar
debe dar clic en “crear”.

x / €} LMS - Actividades x o
=/

lice au pays des Merve: X e -
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répido a una pagina, arrdstrala a esta barra de marcadores. Importar marcadares ahora...

pefEgas dioiaTes

Fecha y hora

Fecha de inicio* Fecha de entrega®
02/03/2018 - 20:41 03/03/2018 - 18:00
< Marzo 2018 >
Destinatarios Lu Ma Mi Ju ~ ~

Todos los alumnos de la clase

5 6 7 8
m ) 18 0o
12 13 14 1 16 17 18

19 20 21 22 23 24 25

Avanzada Mostrar mas opciones
26 27 28 29 30 AN v v

Cancelar Afiadir recursos

Después de eso vera la tarea terminada. Del lado derecho de la pantalla le aparece la opcién de
adjuntarle a la tarea archivos del equipo dando clic en “Examinar”

@ LS - inaice X /€@ LMS - Detalles de fa act. x B Ace au pays des Merve X o - o >
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£~ Inicio
Editar [l Elminar Fecha de inicio
L3 Mis clascs 02/03/2018 - 20:41
Detalles
Mi planificacion
= - e vl . Fecha de entrega
i 03/03/2018 - 18:00
v Juaie
£ Notificaciones po de actividad ACTIVIDADES GENERALES L 42 destinatarios
Escala Numérica DE VALORACION NUMER
62 Mis mensajes . 8 Entregas
~ Progreso académico Orcer
IMostrar en calendario

€9 Unidades didacticas
generales Representacian alenda

€2 Biblioteca general Instruccién



Adjunte el archivo, espere a que cargue y de clic en “adjuntar”, con esto la tarea queda lista.
En la ventana “Entregas” podra ver los mensajes con las respuestas de los estudiantes.

En la ventana “Destinatarios” podra calificar la tarea y publicar las notas.
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.
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Biblioteca general Instruccién
- . : ~ ~
© Mas servicios Observa el video y responde las preguntas. : D ¥ &%
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Alice au pays des Merveilles - Extraitn°.. @ = ! B
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>

Si a la tarea usted desea adjuntarle ademads algin mdédulo o unidad del libro digital, después de dar
clic en “crear”, en la parte final de la tarea, encontrara la opcion: “afiadir recursos”

ML i i
6 Mensajeria L1 28 destinatarios
Mis mensajes

% Entregas
Notificaciones. L& 1

[F] Formacion !
Unidades didacticas i
generales Representacion er alendaric Maostrar solo inicio y

Mis clases

. Instruccion i
Biblioteca general .

M calenderio prcsa
Mi planificacién
[ — Recursos

odavia no se han afiadido recursos

onfiguracion

Al dar clic en “afadir recursos” le aparecera lo siguiente, de clic en “seleccionar” y clic en “E-Book”

Seleccione un unidad didactica o biblioteca™

Seleccionar =
Seleccionar
E-BOOK Ciencias -
Cancelar Guardar

Le aparecerd lo siguiente, escoja el médulo o unidad que necesita y de clic en “Guardar”

Mombre Orden Visibilidad alumnes Visibilidad profesores

iencias 1 Madulo 1 20 -0
er 1s 1 Madulo 3
Ciencias 1 16dulo 4

LI
@ ciencias 1 Moaulo 2 (| (|
@ —
Q

Soluconarno ciencias 1 Vol.1

Solucionario ciencias 1 Vol 2 (|
Libro del estudiante Vol 1 - LJ - L
ibro del estudiante Vol 2

Cancela|




Asi se vera una vez usted haya adjuntado el médulo o unidad.

Adjuntar archivos desde el equipo

Orden 1 e e e .

- H 1

[ Formacién ' !

Mostrar en calendario: Si q Arrastra aqui tu archivo i

H \

Unidades didacticas ' i

0 H

generales Representacion en el calendario Mostrar sélo inicio y fin i i

. H Examinar H

Mis clases i i
Instruccion '

Biblioteca general

Mi calendario prueba Adjuntar

Mi planificacion

~ Af
am Afadir recursos
Reportes Recursos

) . ) ciencias 1 Moduio 1 o
£ Configuracién
Mi escuela

Materias

Ahora de clic en la ventana “Foro” y en “Nuevo tema”

Q s Foro x e - 8 x
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st barra de marcadores, |mportsr marcadres ahara

r\ LENGUAJE - Sexto A
A sexto

Inicia Unidades didacticas Actividades Bibliotecas de clasef

Busca
Foi® D Usuarios bloqueados Q| e

La bisqueda no ha tenido resultades

i
By

4y Inicio

) Mis clases
[ Mi planificacion
Mi calendario

I} Notificaciones

Le aparecerd una hoja para crear el foro. Recuerde que este espacio debe utilizarse para proponer
temas donde se motive a los estudiantes a expresar opiniones, ideas, analizar situaciones, debatir
con sus compafieros. En esta hoja también podra insertar videos o imagenes tomados directamente
de internet al igual que se hace en actividades. En foros no es posible adjuntar archivos del equipo.

e (e E— e - 8 >
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2 Aplicaciones  Pam acceder répida a una péging, améstrala a e3ta barra de marcodores. Impertar marcadores shor..

olclasse:

< C | & Esseguro | hitpsy//Ims30santillanacompartir.com/trainer/

Titule*

4 Valores o Antivalores?

Mensaie®
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Analiza el personaje principal del cuento fantistice: Alicia en el pais de las
illas. ¢ Cres que ite valores o anti ?, (Por qué? Sustenta tu
opinién e ideas con tus. ]

Perdera

HTML). 326/10000 4

Establecer fecha de inicio/cierre




Asignele al foro fecha de inicio y cierre dando clic en “off” para que el botén cambie a “on” y le
muestre el calendario. Para terminar de clic en “Guardar”.
Q@ M5 - Foro X ' 8 Perders 's cabezs - Alic

<« C | @ Esseg

sliceciones  Pa.

x e

tps://Ims30.santillanacompartir.com,

/Analiza el personaje principal del cuento fantastico: Alicia en el pais de las
iCres que valores o 2, ;Por qué? Sustenta tu
‘opirlio'n ei ia ideas con tus n

Perdera la cabeza - Alicia en el Pais de

blecer fecha de inicio/cierre

Fecha de inicio

Asi queda listo el foro. Si desea editar, de clic en el icono del lado derecho.

Qs
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Aplicaciones

cabeza - Alice X e - o

santillanacomparti.com/traimer/schoslciasses/ 11069010/ topies T292167ctnia 1 1133ucmeed - GABoerid - 13 Q% B2 0O@ Q®

sirals 3 esta berra de marcadores. Impartsr marcadares shera,

& ¢ Valores o Antivalores?
£ Inicio Iniciado por DOCENTE SAGRADO CORAZON, 310372018 - 00.00, Respue

H DOCENTE SAGRADO CORAZON @
3 Mis clases OV Publicado el 02/032018 - 2157

Analiza el personaje principal del cuento fantastico: Alicia en el pais de las maravillas. ;Cres que transmite valores o
) Mi pianificacion antivalores?, ;Por qué? Sustenta tu opinion e ia ideas con tus

Mi calendario Perdera la cabeza - Aliciaenel Paisde .. @ =
L} Notificaciones
Mis mensajes

~ Progreso académico

&5 Unidades didacticas
generales

@ Biblioteca general

Ahora de clic en la ventana “Pleno” del lado izquierdo de la pantalla.

€) LIS - Vertema X '\ 3 Perders la cabeza - Aliciz X e

<« C | @ Esseguro | https//Ims30.santillanacompartir.com/trainer/schoslclasses/11869010/topics/7292 167ctxtid=11183&ctusid =64&cturid =18 @ ¥ o ® On ()

Aplicaciones Para acceder rapido a una pagina, amastrala a esta barra de marcadores. Importar marcadores ahora.
&5 Unidades didacticas
generales

Biblioteca general

(© Mas servicios
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A
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Accede con
las claves para
entrar al LMS e




Seleccione el curso

III

Seleccione el “espacio académico”

Clic en “Crear evaluacion”

€ LM - Foro X /@ Plenolntemaconal X '\ IED Perders ls cabeza - Alici- X

< C &€t

# Aplicaciones

‘ plenc

pleno.digital

@ Cersda

Mostrando 1 a 2 de 2 resultados.

% Logro & Estado ¢ Veces planificada &

-

o@o



Introduzca los datos que le pide el cuadro y de clic en “guardar y agregar preguntas”

€] LM - Foro % /& Pleno Internacional X\ B Perderd la cabeza - Alici: X -] - ]
& C | @ Esseguro | https://www.pleno.digital/profesor/pruebas/MIWNEGFc2erc1Zmai9x TOFlaORNTHRNY TBrUKIuV05aUHM1 bOhG Y zBSD1 AvOXpMBIVmWHhjek YWIBXMO... ¥ | o® o i

Aplicaciones Para acceder répicia a una pagina, arrdstrala a esta barra de marcadares. Impartar marcadores ahara

aluacién en Lenguaje, 6° Secundaria A:
Nombre de la evaluacién
El vestuario y la pintural

67 Secundaria A

Lenguaje

Porcentaje minima de aprobacién

60 v

¥ 5ideseas crear una evaluacién para otro curse y aspacio académico puedes hacerlo en

&l médulo Mis evaluaciones (7,

EGuardar | [ Guardary agregar preguntas

Ahora de clic en “Agregar pregunta”

EL VESTUARIO Y LA PINTURA - LENGUAJE I

Listado

@ Atendién; Esta evaluacion no tiene preguntas. Para agregar una nueva pregunta presione el boton "Agregar pregunta”

De clic en “Desde el banco de “items”

€) M5 - Foro % / & Pleno Intemacional X\ B Perderé la cabeza - Alicic % (-] - a
<« C | & Esseguro | https//www.pleno.digital/ prucbas/ OUpr ImJEMIVWTTVLUmgzeitKSIR6Y0050Go 1bGxiM3RCADRYOV.INWx6 a0MydUxj UmFIVHIBeWdMyt... 7 | 0o® o0«

31 Aplicaciones Para acceder répico a una pgina, arésirala a esta barra de marcadores. Importar marcadores ahora,

Agregar pregunta a Ia evaluacion

Desde el banco de preguntas de Santillana
Desde el generador de items
Desde mis preguntas

Cancelar




Seleccione las opciones hasta llegar a “Saber” y a partir de ahi revise y escoja preguntas o items.

) LMS - Foro X/ @ Pleno Intemacional % '\ I Perders la cabeza - Alicic X o - =]
o® o

Escoja las preguntas que aparecen abajo y de clic en “agregar items”, con esto las preguntas
escogidas le apareceran en la evaluacidn que esta disefiando.

€ L5 - Foro % / @ Pleno Internacional X ' B Perderd la cabeza - Alicic X e -

< C' | @ Es seguro | https//www.plenc.digital/prusbas/pragun ga1/4/2N5EStDVOtRam¥INXICRD) ke URMN3k4b2RIQmpOUINSV 26X M3RLWNN3QIdOUERQSUN Z2Vw... ¥ | D® 0o @

2 Aplicaciones Pars acceder ré es. Importar marcadores ahora..

auna pégina, améstrala a esta barra de marc

@ - Enundado ¢ Imagen * Acciones
@ :C8mo pronuncias la frase: un perro corriendo? Diferencia el uso de la r suave y de la r fuerte. .
@ 2C6mo pronuncias la frase: una rana con una corona? v Diferencia el uso de la r suave y de la r fuerte. v
@ &C8mo pronuncias a letra ren la palabra RISA? v Diferencia el uso de la r suave y de la r fuerte. .
\;
@ 2C6mo pronuncias la letra ren la palabra MARIPOSA? Diferencia el uso de la r suave y de la r fuerte. M
@ zCusles son los sonidos de Ia letra 2 Diferencia el uso de la r suave y de la r fuerte. -

Mostrando 1 a 5 de 5 resultados,

v Agregar Pregunta(s) ’

Una vez ha tomado las preguntas del Banco de preguntas y si desea agregar preguntas propias, de
clic nuevamente en “Agregar preguntas” y escoja la opcion “Desde el generador de items”

Agregar pregunta a la evaluacion:

Desde el banco de preguntas de Santill

Desde el generador de items

Desde mis preguntas

Cancelar




Una vez esté en el Generador de items debe diligenciar todos los campos que aparecen del lado
izquierdo de la pantalla y después de clic en “mostrar editores”, ventana que aparece del lado
derecho arriba.

I GENERADOR DE PREGUNTAS PROPIAS: 4 Cerrar el generador

I curiesn @ ingrese el texto del enunciado woecsrses: © hyuaa
Grad
e A. Ingrese el texto de |a alternativa A oss o sssss
B. Ingrese el texto de la alternativa B e
Esténdar / factor / componente
ar ffactor [ com v C. Ingrese el texto de la alternativa C e
Saber D. Ingrese el texto de |a alternativa D oo cice psrs sors
A . E. Ingrese el texto de la alternativa E we..

lecciane la campetenc

‘

Dificultad

Tipo de pregunta

Seleceién Gnica -

Al dar clic en “mostrar editores” lo vera de la siguiente manera, en la primera hoja debe escribir la
pregunta, también puede insertar video o imagen asi como lo hace en actividades o en el foro. Al
terminar la pregunta, escoja la opcion correcta y de clic en “guardar” que se encuentra en la parte
final.

i Aplicaciones Para acceder répido a una pagina, arrastrala a esta barra de marcadores. Impaortar marcadores ahora...

Curriculum 0 BIUES==( £ CEROH © Ayuda
Observa el video, analiza las imagenes: i
Grado
s N ;Cudl de los vestidos le da a su portador una jerarquia social alta?

Esténdar / factor / componente

Seleccione el estandar / factor / com ¥ Organizacion politica y social de la Nue... @ 4

Saber

boay p 4
Desempefio

o
Competencia
Seleccione la competencia - Bl = = (o[ = o=

JruBlz==6 =+ dO@RO @ W

Dificultad
Seleccione a dificultad - Clérigo

Tipo de pregunta

eccion Gnica M

Ahora de clic en la ventana “planificar” arriba a la derecha

EL VESTUARIO Y LA PINTURA - LENGUAJE

T —— T

= Mis pragunta:

[ 7. de especificaciores | @l Planificar .

Guardar | = Etiminar

s botones A v o arrastar la pregunta hasta la posicion deseada

Para estd
Recuerde

Orden Enunciado Desempefio Estandar / factor / componente  Acciones
©@®  (comopronuncisslafras Oiferencia el uso de lar suavey delarfuerte.  Produccién textua
o0 DIf yde la r fuerte. Pro
o0 C6mo pronuncias la letra ren la palabra RISA? Diferencia el uso de la r suave y de la r fuerte. Produccién textua

S
S




Esto lo lleva al calendario, de clic en la ventana “mes” para visualizarlo mejor. De clic en el dia

escogido

PLANIFICAR EL VESTUARIO Y LA PINTURA

¥ Puede ver los resultados en tiempo real de las evaluaciones que se encuentran activas haciendo clic sobre ellas. Las evaluaciones activas se destacan con un brillo
intermitente,

S [ MARZO 2018 [ & bt | sEm

5 6 7 8 9 10 1"
12 13 14 15 16 17 18
19 20 21 22 23 24 25
26 27 3 29 30 31

Una vez escogido el dia, asigne dando clic en los relojes de los cuadrados verde, las horas de inicio
y de cierre de la evaluacidn y de clic en aceptar. El cuadro de las horas estd en formato 24 horas.

Planificar evaluacién

El vestuario y la pintura

Marzo 2018

05-03-2018 01:00 B

Asi queda lista la evaluacidn, se visualiza en el calendario con barras de colores.

PLANIFICAR EL VESTUARIO Y LA PINTURA

£ Puede ver los resultados en tiempo real de las evaluaciones que se encuentran activas haciendo clic sobre ellas. Las evaluaciones activas se destacan con un brillo
intermitente,

< > Hoy MARZO 201 8 ) ‘ 4 Planificar ‘ Semana IE

ARTES RCOLES ERNES BADO DOMINGO
3 4
06:00 PROBEMOS M 0RO 07:00 Elvestarioy la pisguil6 %00 Una época de revoluc

19:00 Sistema de ecuacigie,

18:00 Una época de reviiuc
5 6 7 8 9 10 1"

00:00 €l vestuario y la pintur

12 13 14 15 16 17 18
19 20 21 22 23 24 25




Recuerde que Pleno le ofrece ademas del banco de preguntas, las Equivalentes B que ya estdn
listas, una por cada unidad o médulo de su libro digital, solo debe planificarlas en el calendario
para que sus estudiantes las tomen.

+ Crear evaluacion

EVALUACIONES PROPIAS

! No existen evaluaciones vinculadas a esta area. Puede crear evaluaciones presionando el botén "crear evaluacion'.

Ne - Nombre + % Logro + Estado + Veces planificada & Acciones

1 Evaluacién Equivalente B: - - 0 Acciones v
Mmodulo 1
= T. de especificaciones
2 Evaluacion Equivalente B: - - 0 =
Médulo 2 ver
3 Evaluacion Equivalente B: - - 0
Médulo 2 & Planificar
4 Evaluacion Equivalente B: - - 0 Acciones v
Médulo 4

Mostrando 1 a 4 de 4 resultados.

Recuerde también que las unidades o médulos de su libro digital se encuentran dentro de cada
clase en la ventana: “Unidades didacticas”, al dar clic en esta ventana, le apareceran varias
carpetas, escoja la que dice: CICLOA 2019 ANUAL, o CICLOB 2019 ANUAL, en esta carpeta
encontrard otra etiquetada con el nombre del drea y dentro de esta encontrara la carpeta que dice
Ebook, al darle clic se le mostraran del lado derecho las unidades o médulos de su libro digital.
También podra ver ahi los solucionarios de las actividades de cada volumen. Asi como se muestra
en el siguiente screenshot.
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